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NOVA LEI DE LICITACOES

COMO FAZER AS SUAS PUBLICACOES
DA FORMA CORRETA

O QUEELICITACAO E CONTRATO ADMINISTRATIVO?

De acordo com o Portal da Transparéncia do Governo Federal: "Licitacdo é o processo por meio do qual a
Administracdo Publica contrata obras, servicos, compras e alienacdes. Em outras palavras, licitacdo é a forma como
a Administracdo Publica pode comprar e vender. Ja o contrato administrativo é o ajuste entre 6rgaos ou entidades
da Administracdo Publica e particulares, em que ha um acordo para a formacdo de vinculo e a estipulacdo de
obrigacdes reciprocas".

Observacao: ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP) ndo é um contrato administrativo, nem um dos substitutos de
contrato previstos em lei. Portanto, sempre que o fornecedor registrado for atender a demanda da administracdo
publica, o fara através de “contrato administrativo”, “carta contrato”, “nota de empenho de despesa’, “autorizacdo
de compra” ou “ordem de execucdo de servico”.

O Plendrio do TCU alertou para a necessidade de a Administracao, nas contratagées com base em atas
de registro de precos, firmar instrumento proprio de contrato administrativo (Acorddo n?1.359/2011).

No dia 30 de dezembro de 2023, serdo revogadas a Lei n.2 8.666/1993 — de licitacdes e a Lei n.2
10.520/2002 - de pregao, conforme previsto no art. 193, Il da Lei n.2 14.133/202]1, recém-alterado pela Lei
Complementar n.2198/2023.

Até la, os municipios poderdo escolher entre as leis anteriores citadas acima ou a nova lei federal de licitacdes (Lei
n.214.133/2021) para os seus processos licitatorios.

Atencao: A partir de 12 de janeiro de 2024, estard em vigor apenas a utilizacdo da nova lei federal de licitagdes,
a Lei n.214.133/2021. Assim, o certame licitat6rio devera ser feito obrigatoriamente de acordo com a nova lei
de licita¢Oes, a referida Lei n.2 14.133/2021.

Lein214.133/2021




ANOVA LEI DELICITACOES TRAZ AS SEGUINTES REGRAS PARA AS PUBLICACOES

Estas regras aplicam-se as Administracdes PUblicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios:

1) DOEDITAL DE LICITA;KO (art.54 dalein.214.133/2021) para todas as modalidades:

Art. 54. A publicidade do edital de licitacao sera realizada mediante divulgacdo e
manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP).

$192. Sem prejuizo do disposto no “caput”, é obrigatdria a publicacdo de extrato do edital
no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio ou, no
caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de
grande circulacao.

$ 29, [ facultada a divulgacdo adicional e a manutencdo do inteiro teor do edital e de seus
anexos em sitio eletrénico oficial do ente federativo do drgao ou entidade responsavel pela
licitacao ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, admitida, ainda, a
divulgacdo direta a interessados devidamente cadastrados para esse fim.

a) PUBLICACAO DO INTEIRO TEOR: OBRIGATORIA

A publicidade do EDITAL DE LICITAQKO sera realizada mediante divulgacdo e manutencdo do inteiro teor do
ato convocatdrio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

Observacao I: Municipios com até 20 mil habitantes poderdao adotar o PNCP até 2027,

Observacao 2: Entende-se por “publicacdo do inteiro teor” a veiculacdo de todo o edital de licitacdo, incluindo
todas as suas pdginas e Seus anexos.

b) PUBLICAQKO DO EXTRATO DO EDITAL: OBRIGATORIA
E obrigatdria a publicacdo de EXTRATO DO EDITAL:

1) No Didrio Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do
ente de maior nivel entre eles.

Observacao: A escolha dependerd da origem da verba.
I1) E também em jornal privade didrio de grande circulacao.

I11) Até 31 de dezembro de 2023, os Municipios também DEVERAO realizar di\Lulgagéo complementar de suas
contratacdes mediante publicacdo de EXTRATO DE EDITAL DE LICITACAO em jornal diario de grande
circulacdo local (art. 175, $22, da Lei n2 14.133/2021).

Observacao I: Extrato do edital € um resumo do edital de licitagdo na forma de Aviso de Licitacdo, contendo
informacodes bdsicas como: definicdo do objeto a ser licitado, modalidade, data e hordrio da sessdo, endereco fisico
ou eletrbnico de onde ocorrerd a sessdo, indicacdo do local/dias/horarios em que os interessados poderdo ler ou
obter a integra do edital. 3



Segundo o desembargador Jessé Torres Pereira Junior, o resumo do Edital deve conter, no
minimo, seis elementos:

| - a modalidade da licitacao;
2 - a sintese de seu objeto, definindo-lhe o nucleo;
3 - oregime da execucao deste, se indireta (empreitada por preco global, empreitada por prego
unitario, tarefa ou empreitada por preco integral);
4 - o tipo de licitacao;
5 - adata e o hordrio da sessao de julgamento; e a

6 - indicacao do local em que os interessados poderao ler e obter o texto integral do
instrumento convocatorio e demais informacdes sobre o certame.

(PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentdrios a lei das licitacdes e contratacdes da administracdo pdblica.
72 ed., Rio de Janeiro, Renovar: 2007, p. 255).

Observacao 2: Municipios com até 20 mil habitantes e que ndo adotaram o PNCP estdo obrigados a fazer as suas
publicacdes dos extratos dos editais em jornais oficiais e privados, ja que a excecdo prevista no art. 176 diz
respeito apenas as publicacdes de inteiro teor do edital de licitacdo no PNCP referente as regras de divulgacdo por
sitio eletrénico, ficando mantidas as obrigacbes de publicacbes de extratos do art. 54, $19, da Lei n2 14.133/2021.

c) PUBLICACAO NO SITE OFICIAL DO ENTE FEDERATIVO DO GRGAO LICITANTE:
FACULTATIVA V

E FACULTADA A DIVULGACAO ADICIONAL e a manutencdo do inteiro teor do edital e de seus anexos em
sitio eletrénico oficial do ente federativo do érgao ou entidade responsavel pela licitacao ou, no caso de consorcio
publico, do ente de maior nivel entre eles, admitida, ainda, a divulgacdo direta a interessados devidamente
cadastrados para esse fim.

2) PUBLICACAO DAS CONTRATACOES (DO CONTRATO) - ART. 94

a) PUBLICAQKO DO CONTRATO: OBRIGATORIA
A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condicdo indispensdvel para a eficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

1) 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitacdo;
I1) 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratacdo direta.

Observacao: Enquanto ndo adotarem o PNCP, os municipios abaixo de 20 mil habitantes devem publicar os
contratos (podem ser extratos) no diario oficial (art. 176, paragrafo unico, |).

b) PUBLICACAO FACULTATIVA DO CONTRATO v

1) Os entes federativos PODERAQ instituir sitio eletronico oficial para divulgacdo complementar e realizacdo das
respectivas contratacoes.

I) E facultativa a publicacdo das contratactes pelos drgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario de todos os entes federativos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP (art. 174, 1).



REGRAS OBRIGATORIAS PARA AS PUBLICACOES

DOS AVISOS DE LICITACOES - EXERCICIO DE 2023 (LeiNe14.133/2021)

LICITACOES CUSTEADAS COM RECURSOS DA UNIAO:

BE

BE

Inteiro Teor do edital Extratodoedital Extratodo edital no Jornal Extrato do edital no
no Portal Nacional de no Didrio Oficial  Diario de Grande Circula¢cdo Jornal Didrio de Grande
Contratacgdes Pdblicas (PNCP)  daUnido (DOU) no Estado ou Nacional Circulacdo Local

Atencao: Utiliza-se o critério acima sempre que o 6rgéo licitante se valer da utilizado de recursos da Unido, decorrentes
de transferéncias voluntarias, tais como convénios e contratos de repasses (IN SEGES 73/2022, art. 14 e Paragrafo Unico;
IN SEGES MGI n2 02/2023, art. 15, Paragrafo Unico).

LICITACOES CUSTEADAS COM RECURSOS DO ESTADO:

iE

Inteiro Teor do edital Extratodoedital Extratodo edital no Jornal Extrato do edital no
no Portal Nacional de no Didrio Oficial  Diario de Grande Circulacdo Jornal Diario de Grande
Contratac¢des Pdblicas (PNCP)  do Estado (DOE) no Estado ou Nacional Circulacdo Local

Atencao: O critério acima sera utilizado sempre que o érgdo licitante se valer da utilizacdo de recursos
provenientes do estado, decorrentes de transferéncias voluntdrias, tais como convénios e contratos de repasses
(verificar legislacdo de cada estado sobre o tema).

LICITACOES CUSTEADAS COM RECURSOS PROPRIOS (DOS MUNICIPIOS):

oz

BE

Inteiro Teor do edital Extratodoedital Extrato do edital no Jornal Extrato do edital no
no Portal Nacional de no Diario Oficialdo Diario de Grande Circulacdo Jornal Didrio de Grande
Contratac¢des Pablicas (PNCP)  Municipio (DOM) no Estado ou Nacional Circulacdo Local

Atencao: O critério acima devera ser observado sempre que o 6rgdo licitante se valer da utilizacdo de recursos
préprios (verificar a legislacdo de cada municipio sobre o tema).

Observacao: Municipios com até 20 mil habitantes terdo até 2027 para publicar o inteiro teor do edital no PNCP, mas as publicacdes dos
extratos dos editais em jornais oficiais e privados sdo obrigatorias, mesmo que o municipio ndo tenha adotado o PNCP.

Chamamos a atencdo dos administradores puUblicos para o que dispde a LEI DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA
(Lei n214.230/2021), que é categdrica ao incluir, no rol de condutas censuraveis, a negativade
publicidade:

Art.11. Constitui ato de improbidade administrativa que atenta contra os principios da administracado publica a
acdo ou omissdo dolosa que viole os deveres de honestidade, de imparcialidade e de legalidade, caracterizada por uma
das seguintes condutas:

IV - negar publicidade aos atos oficiais, exceto em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado ou de outras hipoteses instituidas em lei;




INFORMACOES DE DIAGRAMACAO

MODELO DE PUBLICA(;I\O
Separamos dois modelos de publicacdes, sendo um o modelo correto de publicacdo e o
outro, com todos os erros apontados nas informacdes técnicas.

TAMANHO DE TEXTO

LEINACIONAL/FEDERALN28.639/93

Art.12 - E obrigatéria, nos anincios feitos por exigéncia legal nos jornais, sejam editais, convocacdes,
balancos, citacdes e avisos, a utilizacdo de um corpo suficientemente legivel, devendo o tipo de letra ser, no
minimo, de corpo seis, de quaisquer familias, e que o titulo dessas publicacdes seja de tipo doze ou maior, de
qualquer familia.

ENTRELINHA: £ 0 espaco entre duas linhas. Para uma boa leitura do texto, fica estabelecida a utilizacdo minima de

um ponto a mais referente ao tamanho da fonte utilizada. Determina-se que o corpo minimo de letra seja 6 (seis) e 0
entrelinhamento minimo, 7 (sete). Os titulos das publicacdes devem ser de, no minimo, corpo de letra 12 (doze), conforme
exigéncia legal.

Observacao: Evite utilizar tamanho de entrelinha inferior ou igual ao tamanho do corpo de texto. Isso prejudica a leitura e o
entendimento do texto publicado.

v Objeto: Aquisicao de livros de inglés. - Inicio x Objeto: Aquisicao de livros de inglés. - Inicio
da Sesso Publica: 10/01/2022, as 09h00 da Sesséao Publica: 10/01/2022, as 09h00

Certo Errado

ESPACO ENTRE LETRAS: E 0 espacamento entre caracteres. Para que a leitura ndo fique prejudicada, é sempre
importante ndo utilizar o aperto entre caracteres e nenhum recurso, como o tracking.
Objeto: Aquisicao de livros de inglés. - Inicio

v da Sessédo Publica: 10/01/2022, as 09h00 x

Certo Errado

Objeto: Aquisicdo de livros de inglés. - Inicio da
Sessé&o Publica: 10/01/2022, as 09h00

FONTES DE PUBLICAQKO: Evite utilizar fontes de textos que sejam condensadas ou comprimidas, que dificultem a
leitura (ex.: Condensed, Narrow, Ligth e demais tipos de condensacao). Utilize familias de fontes de facil leitura, como a
Arial, a Helvética, a Univers e a Times New Roman.

v Objeto: Aquisicdo de livros de inglés. - Inicio x Objeo: Aquisiciode livros deingls.- Incioda
da Sesséao Publica: 10/01/2022, as 09h00 Sessdo Piblica: 10/01/2072, as 09h00

Certo Errado

MODELO DE PUBLICAQKO: Separamos abaixo dois modelos de publicacdes, diagramados conforme as
informacdes acima.

Objeto: Aquisi¢cao de livros de inglés. - Inicio

da Sessao Publica: 10/01/2022, as 09h00 Objeto: Aquisicdo de livros de inglés. - Inicio da Sessdo Publica:
na Secretaria Municipal de Educacgao, sito 10/01/2022, as 09h00 na Secretaria Municipal de Educagdo, sito a
a Rua Valetim Dal, n° 000, Centro, Sao Rua Valetim Dal, n® 000, Centro, Sdo Paulo/SP. O edital completo
Paulo/SP. O edital completo encontra-se a x encontra-se a disposicao no Departamento de Compras e Licitagdes,
v disposicdo no Departamento de Compras sito a Rua Valentim Dal n2 000, no hordrio das 08h30 as 17h00.
e Licitacdes, sito a Rua Valentim Dal n° Fone: (11) 000-0000 ou pelo site: https./www.sp.gov.br/licitacoes-
s 000, no horario das 08h30 as 17h00. Fone: Errado -publicas. Sdo Paulo, 26 de novembro de 2021. Thialonge Val -

(11) 000-0000 ou pelo site: https//www. PrefeitoMunicipal

sp.gov.br/licitacoes-publicas. Sao Paulo,
26 de novembro de 2021. Thialonge Val -
Prefeito Municipal 6
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